Freie Universitat Bozen
un|bz Libera Universita di Bolzano
— Universita Liedia de Bulsan

nimmt Kontakt mit dem Verlagshaus auf und bestimmt mit ihm Details wie Auflagenhéhe, H6he
des Zuschusses oder Autorenexemplare,

informiert das Fakultatssekretariat Uiber die bevorstehende Publikation, nennt alle beteiligten
Autoren mit Arbeitsverhdltnis an der unibz und begriindet die Wahl des Verlagshauses — es sei
denn, es liegen drei Kostenvoranschlage vor,

unterzeichnet mit digitaler Unterschrift eine Antikorruptionserklarung (Vorlage im
Fakultatssekretariat),

fullt mit Unterstltzung des Fakultdtssekretariats einen Vertrag mit unibz zur Abtretung der
wirtschaftlichen Nutzungsrechte aus (PIS-Nummer, CIG-Kodex und evt. CUP missen
eingetragen sein) und unterzeichnet wiederum mit digitaler Unterschrift,

sendet Vertrag und Antikorruptionserklarung an das Fakultdtssekretariat,
Ubergibt der Bibliothek nach Erscheinen des Werks ein Freiexemplar.

informiert die Bibliothek Uber die bevorstehende Publikation;

erstellt den Antrag im Purchasing Information System (PIS) mit allen vorhandenen
Informationen zur geplanten Publikation:

= Kontaktdaten im Verlagshaus,

= Kostenvoranschldage oder Zahlungsmodell,

= CUP (falls vorhanden),

= CIG (Uber die Bibliothek eingeholt),

= Umwandlungskurs bei auslandischer Wahrung,

= Kostenstelle, welche die Publikationskosten abdeckt,
= Group ,Bibliographien®;

sendet den Vertrag zwischen unibz und Autor/Herausgeber sowie die Antikorruptionserklarung
des Autors in unterschriebener Form per Email an die Bibliothek,

kontrolliert die Rechnung und sorgt daftir, dass das Auszahlungsformular vollstandig ausgeftllt
und vom Kostenstellenverantwortlichen im Teil ,,Fiir die Ausfihrung" unterschrieben ist, um
anschlieBend beides an die Bibliothek zu schicken.

arbeitet mit dem Verlagshaus den Vertrag zwischen unibz und Verlag aus,

koordiniert die Unterzeichnung der beiden Vertréage - jenen zwischen Autor und unibz sowie
jenen zwischen unibz und Verlag,

gewahrleistet, dass alle verwaltungstechnischen Notwendigkeiten erfillt sind (CIG-Kodex,
Stempelsteuer, elektronische Rechnung),

sorgt fir die Auszahlung der Rechnung.



