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Elisa Bortolotti

o BERUFSERFAHRUNG

02/2022 - AKTUELL Marling, Italien
MITARBEIT IM SOCIAL MEDIA MARKETING TOURISMUSVEREIN MARLING-MARLENGO

* Erstellen von Inhalten fur die sozialen Netzwerke des Tourismusvereins
* Bild- und Videoproduktion fur die Sozialen Netzwerke
« Zusammenarbeit bei der Erstellung des Redaktionsplans

10/2022 - 07/2023 Mélten, Italien ) )
VERWALTUNGSASSISTENTIN GEMEINDE MOLTEN UND GEMEINDE VORAN

* Betreuung der Bauauftrage der Gemeinde von der Planung bis zur Genehmigung des Endstandes

+ Anforderung und Betreuung der Beitrdge fur die Gemeinde

* Burokratische Abwicklung der Beitrage fur Klein und Kleinstunternehmen im Zuge des Covid-
Notstandes

* Vor- und Nachbereitung der Gemeindeausschuss- und Gemeinderatssitzungen

+ Allgemeine Sekretariatsaufgaben

* Assistenz fur den Gemeindesekretdr

07/2022 - 08/2022 Bozen, Italien
HILFSANGESTELLTE DER BUCHHALTUNG HROP

* Unterstutzung der Buchhaltung

* Einreichen von EU-MwSt. Ruckerstattungen

* Vorbereitung von Revisionsunterlagen

* UnterstUtzung beim Erstellen von Transfer Pricing Unterlagen

03/2022 - 07/2022 Wien, Osterreich
MITARBEIT BEI VERSCHIEDENEN PROJEKTEN EASYSTAFF HUMAN & RESOURCES GMBH

+ COFO-Entertainment: Mitarbeit im Verkaufs- und Kassenbereich bei Klimt Immersive Experience
* Grasl&Partner GmbH: Standbetreuung beim Wings for Life World Run

07/2021 - 08/2021 Bozen, Italien
PRAKTIKUM IM RECHNUNGSWESEN HROP

* Erstellung von E-Rechnungen

« Unterstutzung bei Vertrags-Erstellungen

« Unterstutzung bei der Erstellung von EU-MwSt. Rickerstattungen
 Unterstutzung bei Berechnungen der Versicherungssteuer

 Unterstutzung bei der Erstellung von integrierenden MwsSt. Jahreserkldarungen

02/2021 Brixen, Italien
PRAKTIKUM IM SOCIAL MEDIA MARKETING BRANDNAMIC

* Verfassen von Texten fir Social Media Accounts
* Recherche fur Webinare und deren Vorbereitung

07/2020 Plon, Deutschland
SOMMERJOB S.0.F. A GMBH

* Betreuung und Unterhaltung von Kindern im Alter von 5 bis 12 Jahren



06/2019 - 08/2019 Bozen, Italien
PRAKTIKUM IM RECHNUNGSWESEN HROP

» Ubersetzung von Vertragen aus dem Deutschen ins Italienische
* Unterstutzung beim Erstellen von Steuerriickerstattungs-Antragen

ALLGEMEINE UND BERUFLICHE BILDUNG

10/2023 - AKTUELL Bolzano, Italien
BACHELOR IN L-33 Free University of Bolzano-Bozen

Website https://www.unibz.it/it/faculties/economics-management/bachelor-economics-politics-ethics/

10/2021 - 08/2022 Wien, Osterreich
THEATER-, FILM UND MEDIENWISSENSCHAFTEN Universitat Wien

Website https://tfm.univie.ac.at/en/

06/2021 Meran, ltalien
MATURA Wirtschaftsfachoberschule Franz Kafka

Website https://www.wfokafka.it/schwerpunkt-finanzen-marketing/ |

Studienfach Schwerpunkt Verwaltung, Finanzwesen und Marketing

SPRACHKENNTNISSE

Erste Sprache(n): DEUTSCH
Weitere Sprache(n):

VERSTEHEN SPRECHEN SCHREIBEN
, Zusammenhdn- An Gesprdchen
Horen Lesen gendes Sprechen  teilnehmen
ENGLISCH 1 1 1 C1 C1
ITALIENISCH c1 C1 C1 C1 C1

Stufen: AT und A2: Elementar; B1 und B2: Selbststdndig; C1 und C2: Kompetent

DIGITALE KOMPETENZEN

Microsoft Office
MS Office (Excel, PowerPoint, Word, Access, Outlook)
Online Communication

Social Media/Social Networks


https://www.unibz.it/it/faculties/economics-management/bachelor-economics-politics-ethics/
https://tfm.univie.ac.at/en/
https://www.wfokafka.it/schwerpunkt-finanzen-marketing/
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